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Prefeitura Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 29.04.01-2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00003.20240415/0001-44

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DESTE MUNICIPIO., conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1 Almofada Carimbo 5.0 UN 9,82 49,10

ALMOFADA CARIMBO, MATERIAL CAIXA: PLASTICO, TAMANHO: Ne 3, COR: AZUL, TIPO: ENTINTADA, COMPRIMENTO: 120,
LARGURA: 90

2 Tinta para carimbo 15.0 UN 6,06 90,90
TINTA PARA CARIMBO, COR: AZUL, COMPONENTES: BASE OLEO, APLICAGCAO: ALMOFADA, CAPACIDADE FRASCO: 40 ML

3 Tinta para carimbo 15.0 UN 7,70 115,50
TINTA PARA CARIMBO, COR: PRETA, COMPONENTES: AGUA, PIGMENTOS, ASPECTO FiSICO: LiQUIDO, CAPACIDADE FRASCO: 42 ML

4 Borracha apagadora escrita 2.0 CX 39,29 78,58
BORRACHA APAGADORA ESCRITA, MATERIAL: BORRACHA, LARGURA: 17 MM, ALTURA: 5,5 MM, COR: VERDE E BRANCA

5 Caneta Esferogréfica 10.0 CX 43,32 433,20

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA: LATAO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR TINTA:
AZUL - CAIXA COM 50 UNIDADES

6 Caneta Esferografica 3.0 CX 42,76 128,28

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA: LATAO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR TINTA:
PRETA - CAIXA COM 50 UNIDADES

7 Caneta Esferogréfica 2.0 CX 43,89 87,78

CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE, MATERIAL PONTA: LATAO, TIPO ESCRITA: MEDIA, COR TINTA:
VERMELHA - CAIXA COM 50 UNIDADES

8 Caneta marca-texto 20.0 CX 23,09 461,80
CANETA MARCA-TEXTO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: FLUORESCENTE, COR: AMARELA

9 Caneta permanente 3.0 UN 6,44 19,32

CANETA PERMANENTE, MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL PONTA: METAL, TIPO ESCRITA: GROSSA, COR TINTA: PRETA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ESPESSURA PONTA 2MM

10 Caneta permanente 4.0 UN 6,61 26,44

CANETA PERMANENTE, MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL PONTA: METAL, TIPO ESCRITA: GROSSA, COR TINTA: AZUL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ESPESSURA PONTA 2MM

11 Caneta permanente 3.0 UN 6,24 18,72

CANETA PERMANENTE, MATERIAL CORPO: PLASTICO, MATERIAL PONTA: METAL, TIPO ESCRITA: GROSSA, COR TINTA: VERMELHA,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ESPESSURA PONTA 2MM

12 Pincel atémico 5.0 UN 4,70 23,50

PINCEL ATOMICO, MATERIAL: PLASTICO, TIPO PONTA: FELTRO, TIPO CARGA: RECARREGAVEL, COR TINTA: AZUL
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13 Lapiseira 20.0 UN 11,08 221,60
LAPISEIRA, MATERIAL: METAL, DIAMETRO CARGA: 0,7

14 Grafite 3.0 CX 11,42 34,26
GRAFITE, DIAMETRO: 0,70, APLICACAO: LAPISEIRA - CAIXA COM 12 TUBOS COM 12 TUBOS

15 Lapis preto 3.0 CX 54,13 162,39

LAPIS PRETO, MATERIAL CORPO: MADEIRA, DIAMETRO CARGA: 2 MM, DUREZA CARGA: HB, FORMATO CORPO: CILINDRICO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: VERNIZ E MADEIRA PRETOS; APONTADO; SEM BORRACHA, MATERIAL CARGA: GRAFITE

16 Apontador lapis 3.0 CX 15,82 47,46
APONTADOR LAPIS, MATERIAL: PLASTICO, TIPO: MESA, COR: VERDE, TAMANHO: GRANDE

17 Molha-dedos 20.0 UN 4,31 86,20

MOLHA-DEDOS, MATERIAL BASE: PLASTICO, MATERIAL TAMPA: PLASTICO, MATERIAL CARGA: CREME ATOXICO, TAMANHO: UNICO,
VALIDADE CARGA: 2 ANOS PESO: 129

18 Clipe 100.0 CX 4,31 431,00
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 3, MATERIAL: METAL, FORMATO: PARALELO

19 Clipe 50.0 CX 6,16 308,00
CLIPE, TRATAMENTO SUPERFICIAL: NIQUELADO, TAMANHO: 6, MATERIAL: ACO INOX

20 Cinta eldstica 20.0 PCT 9,63 192,60
CINTA ELASTICA, MATERIAL: BORRACHA, TAMANHO: 18, COR: AMARELA, APLICACAO: ORGANIZACAO MATERIAL EXPEDIENTE

21 Livro De Ponto 100.0 UN 27,27 2.727,00

LIVRO DE PONTO, QUANTIDADE FOLHAS: 100, TIPO CAPA: DURA, COR CAPA: PRETA, COMPRIMENTO: 330, LARGURA: 216, USO:
ADMINISTRATIVO

22 "caixa arquivo" 400.0 UN 7,86 3.144,00
"CAIXA ARQUIVO", MATERIAL: PLASTICO, DIMENSOES: 135 X 250 X 360 MM, COR: VERDE

23 Pasta arquivo 100.0 PCT 87,67 8.767,00

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: CARTOLINA, TIPO: CLASSIFICADORA, LARGURA: 240 MM, ALTURA: 350 MM, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: SIMPLES

24 Capa Encadernacao 10.0 PCT 47,22 472,20

CAPA ENCADERNACAO, MATERIAL: PVC - CLORETO DE POLIVINILA, TIPO: A4, FORMATO: 210 X 297, TRANSMITANCIA:
TRANSPARENTE, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: TERMICA, CONTRA-CAPA PRETA, CAPACIDADE: 150

25 Espiral Encadernacgao 2.0 PCT 20,47 40,94
ESPIRAL ENCADERNACAQ, MATERIAL: PLASTICO, DIAMETRO: 7, COMPRIMENTO: 330, COR: INCOLOR - PACOTE COM 100 UNID.

26 Espiral encadernacdo 4.0 PCT 21,54 86,16
ESPIRAL ENCADERNACAO, MATERIAL: PLASTICO, DIAMETRO: 9 MM, COMPRIMENTO: 330 MM

27 Espiral encadernacgao 4.0 PCT 22,68 90,72
ESPIRAL ENCADERNACAQ, MATERIAL: PLASTICO, DIAMETRO: 12 MM, COMPRIMENTO: 330 MM

28 Espiral encadernagdo 1.0 PCT 32,31 32,31
ESPIRAL ENCADERNACAO, MATERIAL: PLASTICO, DIAMETRO: 17 MM, COMPRIMENTO: 297 MM

29 Pasta arquivo 2000.0 UN 18,12 36.240,00

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: PAPELAO, TIPO: AZ, LOMBADA: LARGA, TAMANHO: OFICIO, APLICAGAO: ARQUIVO
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30 Pasta arquivo 100.0 UN 13,90 1.390,00

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: CARTAO KRAFT, TIPO: AZ, LOMBADA: ESTREITA MM, TAMANHO: OFICIO, APLICAGAO:
ARQUIVAMENTO DE PAPEIS

31 Pasta Eventos 10.0 UN 3,34 33,40

PASTA EVENTOS, MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE, ALTURA: 24,50, LARGURA: 34, CARACTERISTICAS ADICIONAIS 1: FINA,
ABAS E ELASTICO

32 Pasta Arquivo 100.0 UN 3,27 327,00

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: PLASTICO, COR: VARIADA, GRAMATURA: 180, TAMANHO: OFiCIO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS 1:
COM GRAMPO TRILHO

33 Pasta arquivo 10.0 UN 4,63 46,30

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: POLIPROPILENO, TIPO: PP, LARGURA: 210 MM, ALTURA: 297 MM, LOMBADA: 20 MM, COR: INCOLOR,
TAMANHO: A4

34 Pasta arquivo 100.0 UN 3,15 315,00
PASTA ARQUIVO, MATERIAL: PLASTICO TRANSPARENTE, TIPO: COM CANALETA, COR: INCOLOR, TAMANHO: A4

35 Pasta Arquivo 500.0 UN 4,30 2.150,00

PASTA ARQUIVO, MATERIAL: PAPELAO, TIPO: SUSPENSA, LARGURA: 360, ALTURA: 240, PRENDEDOR INTERNO: FERRAGEM ALTA,
TAMANHO: OFICIO

36 Cola 30.0 TBO 9,83 294,90

COLA, COMPOSICAO: POLIVINIL ACETATO - PVA, COR: INCOLOR, APLICACAO: PAPEL, VIDRO E ISOPOR, CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: ATOXICA

37 Corretivo liquido 20.0 UN 6,19 123,80
CORRETIVO LiQUIDO, MATERIAL: BASE D'AGUA - SECAGEM RAPIDA, APRESENTACAO: FRASCO, VOLUME: 18 ML

38 Extrator grampo 20.0 UN 12,11 242,20
EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL: ACO, TIPO: PIRANHA, TRATAMENTO SUPERFICIAL: REVESTIMENTO PLASTIFICADO COR PRETA

39 Extrator grampo 20.0 UN 8,66 173,20
EXTRATOR GRAMPO, MATERIAL: ACO, TIPO: ESPATULA, TRATAMENTO SUPERFICIAL: CROMADO

40 Fita adesiva 50.0 UN 23,71 1.185,50
FITA ADESIVA, MATERIAL: CREPE, TIPO: GOMADA, LARGURA: 45 MM, COMPRIMENTO: 50 M, COR: MARROM

41 Fita adesiva 50.0 UN 9,66 483,00

FITA ADESIVA, MATERIAL: POLIPROPILENO TRANSPARENTE, TIPO: MONOFACE, LARGURA: 50 MM, COMPRIMENTO: 50 M,
APLICACAO: EMPACOTAMENTO

42 Fita adesiva 20.0 UN 2,34 46,80

FITA ADESIVA, MATERIAL: POLIPROPILENO, TIPO: MONOFACE, LARGURA: 12 MM, COMPRIMENTO: 50 M, APLICAGAO: MULTIUSO,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: TRANSPARENTE (DUREX)

43 Percevejo 1.0 CX 2,41 2,41
PERCEVE]O, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: GALVANIZADO, TAMANHO: 6 (CAIXACOM 100)

44 Régua escritério 10.0 UN 5,83 58,30

REGUA ESCRITORIO, MATERIAL: PLASTICO, COMPRIMENTO: 30 CM, GRADUACAO: CENTIMETRO,POLEGADA CM,POL, TIPO
MATERIAL: FLEXIVEL

45 Trena 5.0 UN 54,48 272,40

TRENA, MATERIAL: FIBRA VIDRO, COMPRIMENTO: 50, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ESTOJO ANATOMICO COM MANIVELA
DOBRAVEL

46 Envelope 100.0 UN 0,66 66,00

ENVELOPE, MATERIAL: APERGAMINHADO, MODELO: SACO PADRAO, TAMANHO (C X L): 260 X 360 MM, COR: BRANCO,
GRAMATURA: 80 G,M2
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47 Envelope 1000.0 UN 0,58 580,00
ENVELOPE, MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO PADRAO, TAMANHO (C X L): 229 X 324 MM, COR: PARDA, GRAMATURA: 80 G,M2

48 Envelope 1.0 PCT 74,60 74,60
ENVELOPE, MATERIAL: KRAFT, MODELO: SACO PADRAO, TAMANHO (C X L): 310 X 410 MM, COR: NATURAL, GRAMATURA: 80 G,M2

49 Envelope Para Convite 200.0 UN 0,25 50,00

ENVELOPE PARA CONVITE, MATERIAL: PAPEL KRAFT, GRAMATURA: 90, COMPRIMENTO: 220, ALTURA: 160, COR: BRANCA,
APLICACAO: ESCRITORIO

50 Papel para impressao formatado 10.0 EMB 15,53 155,30

PAPEL PARA IMPRESSAO FORMATADO, TIPO: OFFSET, TAMANHO (C X L): 297 X 210 MM, GRAMATURA: 180 G,M2, COR: BRANCO
CX COM 10
RESMAS 500 F

PAPEL CORRESPONDENCIA, TIPO PAPEL: PAPEL SULFITE, GRAMATURA: 75, COR: EXTRABRANCA, COMPRIMENTO: 297, LARGURA:
210

51 Papel Correspondéncia 150.0 298,00 44.700,00

CAIXA COM 100
52 Papel Carbono 1.0 FOLHAS 46,55 46,55

PAPEL CARBONO, MATERIAL: PAPEL, APLICACAO: ESCRITA MANUAL, TIPO: MONOFACE, COMPRIMENTO: 297, LARGURA: 210, COR:
PRETA

53 Papel Kraft 50.0 FL 1,60 80,00
PAPEL KRAFT, MATERIAL: CELULOSE VEGETAL, GRAMATURA: 80, COMPRIMENTO: 96, LARGURA: 66, COR: PARDO

54 Etiqueta auto-adesiva 20.0 CX 81,94 1.638,80

ETIQUETA AUTO-ADESIVA, MATERIAL: PAPEL, COR: BRANCA, FORMATO: RETANGULAR, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
CERTIFICACAO AMBIENTAL, TAMANHO: CARTA, APRESENTACAQ: 2 COLUNAS COM 20 ETIQUETAS, COMPRIMENTO: 101,60 MM,
LARGURA |: 25,40 MM

55 Grampeador 20.0 UN 53,48 1.069,60

GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, TIPO: ALICATE, CAPACIDADE: 30, TAMANHO GRAMPO: 26/6, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
APOIO EMBORRACHADO

56 Grampeador 5.0 UN 109,22 546,10

GRAMPEADOR, MATERIAL: ACO, TIPO: TAPECEIRO, TAMANHO GRAMPO: 106,4 A 106,14

caixa com
57 Grampo Grampeador 50.0 1000UN 5,31 265,50

GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: ANODIZADO, TAMANHO: 26/6

caixa com
58 Grampo Grampeador 1.0 5000UN 11,40 11,40

GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: ANODIZADO, TAMANHO: 26/6

caixa com
59 Grampo Grampeador 2.0 1000UN 9,69 19,38

GRAMPO GRAMPEADOR, MATERIAL: METAL, TRATAMENTO SUPERFICIAL: COBREADO, TAMANHO: 106/8

60 Grampo pasta 30.0 CX 25,97 779,10

GRAMPO PASTA, MATERIAL: METAL, COMPRIMENTO: 80 MM, TIPO: TRILHO, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: CHAPA DE AGCO
REVESTIDA

61 Perfurador Papel 10.0 UN 67,37 673,70

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL: ACO, TIPO: MESA, CAPACIDADE PERFURACAO: 30, FUNCIONAMENTO: MANUAL,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: BASE EM PVC

62 Perfurador papel 2.0 UN 203,15 406,30

PERFURADOR PAPEL, MATERIAL: METAL, TIPO: GRANDE, TRATAMENTO SUPERFICIAL: PINTADO, CAPACIDADE PERFURAGAO: 100
FL, FUNCIONAMENTO: MANUAL

63 Tesoura 30.0 UND 25,85 775,50
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TESOURA, MATERIAL: ACO INQXIDAVEL, MATERIAL CABO: PLASTICO, COMPRIMENTO: 25 CM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
LAMINA DE CORTE DE 10 CENTIMETROS

64 Prancheta portatil 10.0 UN 6,89 68,90

PRANCHETA PQRTATIL, MATERIAL: MADEIRA, COMPRIMENTO: 350 MM, LARGURA: 250 MM, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM
PEGADOR METALICO

65 Pilha 50.0 EMB 8,35 417,50
PILHA, TAMANHO: PEQUENA, TIPO: COMUM, MODELO: AA

66 Pilha 50.0 EMB 9,83 491,50
PILHA, TAMANHO: PALITO, TIPO: COMUM, MODELO: AAA

67 Pilha 5.0 EMB 18,60 93,00
PILHA, TAMANHO: MEDIA, TIPO: ALCALINA, TENSAO: 1,5 V, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: NAO RECARREGAVEL

68 Teclado microcomputador 20.0 UN 43,31 866,20
TECLADO MICROCOMPUTADOR, TIPO: PADRAO, TIPO CONECTOR: USB, CONECTIVIDADE: COM FIO

69 Mouse computador 30.0 UN 16,97 509,10
MOUSE COMPUTADOR, TAMANHO: PADRAO, SENSOR: LED, TIPO CONECTOR: USB, CONECTIVIDADE: COM FIO

70 Calculadora eletronica 20.0 UN 35,25 705,00
CALCULADORA ELETRC)[\IICA, NUMERO DIGITOS: 12 UN, TIPO: MESA, APLICACAO: CIENTIFICA, FONTE ALIMENTACAO: BATERIA,
TENSAO: 12, CARACTERISTICAS ADICIONAIS: SEM IMPRESSAO

caixa com 100
folhas

ETIQUETA AUTO-ADESIVA, MATERIAL: PAPEL ALCALINO, COR: BRANCA, FORMATO: RETANGULAR, ALTURA: 33,90, LARGURA:
101,60, APRESENTACAO: FOLHA PAPEL CARTA COM 2 COLUNAS E 14 ETIQUETAS

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

71 Etiqueta Auto-Adesiva 20.0 125,74 2.514,80

1.3. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de de 8 meses, na forma do artigo 105 da
Lei n°® 14.133, de

1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado, sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$ 119.365,00 (cento e
dezenove mil, trezentos e sessenta e cinco reais)

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2. DA FUI\!DAMENTACI:\O E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
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2.1. A fundamentacao da contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRI(;AO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solucao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) é de 05 (cinco) dias, contado da emissao de
Requisicao formalizada pelo Contratante , em quantitativo especificado pelo
Contratante.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que
o pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas
situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: .

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).
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6.3. As comunicacOes entre o 6rgao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou
entidade convocard o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagao, que conterd informacdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagbes para a correcao da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdao que demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liqguidacdao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbées assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancodes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
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devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacao do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracao, apdés a verificacdao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo serd de até 10 (dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar
se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do érgdo contratante;

) o periodo respectivo de execucao do contrato;

) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.
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7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovacdao da regularizacdo da situacdao, sem Onus ao
contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.13. A Administracao deverd realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Pdblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcao monetaria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.24.A antecipacdao de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensdvel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
licitacao, na modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco, por Lote.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a

Rua Cdnego Climério Chaves, 307 - Centro - CEP: 62.965-000
Telefax: (88) 3420-1121 CNPJ: 07.891.690/0001-65 CGF: 06.920.181-1
E-mail:prefeitura@saojoaodojaguaribe.ce.gov.br



] r\
SIDXO JOAO e d \. ¥ o/ [E 028

ESTADO DO CEARA L N/

Prefeitura Municipal de Sdo Jodo do Jaguaribe

verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n¢
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 4 do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52
da IN Seges/ME n2 116, de 2021) ou de sociedade simples;
8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n2 14.133, de 2021);
8.24. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 (um, obtidos pela aplicacao das seguintes férmulas:
| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)
+ (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);
Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo
nao Circulante); e

[Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).;

8.2.4.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.
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8.2.4.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.2.4.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
sera exigido para fins de habilitacao capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdao e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§ 62 do art. 69 da Lei n2
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do Ultimo exercicio social
8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(codes)
0301.04.122.0405.2.008 - Gerenciamento da Secretaria de Administr acao e
Financas, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de
Consumo44905236 - Equipamentos e Material Permanente33903017 - Material de
Consumo33903029 - Material de Consumo33903041 - Material de
Consumo33903042 - Material de Consumo; .
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9.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
liberacdo dos créditos

aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e
correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Joao do Jaguaribe/CE, 29 de abril de 2024
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